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Governo do Estado do Rio de Janeiro
Procuradoria Geral do Estado do Rio de Janeiro

Procuradoria Geral do Estado do Rio de Janeiro

Oficio Circular PGE/PG-02/RMS n° 05/2025 Rio de Janeiro, 3 de novembro de
2025

Ref. Alterac¢des na tipologia documental da atividade de consultoria juridica e orientagdes de uso
no SEI-RJ

Senhores Procuradores e servidores em atuagcao em atividade juridica consultiva ,

Comunicamos que, conforme a recente aprovacédo e publicacdo da Resolugdo PGE n°
5.271 de 2025 que altera a Resolugdo PGE n° 2.818/2010, havera importantes modificagdes na
tipologia documental utilizada no Sistema Eletrénico de Informagdes (SEI-RJ). Tais alteracdes
visam a simplificar e padronizar os procedimentos de consultoria juridica no ambito da
Procuradoria Geral do Estado e das unidades de assessoramento juridico dos 6rgaos e entidades
do Estado do Rio de Janeiro.

1) Revogacgao do tipo documental "Promogao"

Informamos que o tipo juridico "Promog¢ao", anteriormente previsto no art. 11 da Resolugao
PGE n° 2.818/2010, foi revogado. A decisdo decorre da constatacdo de que nao havia critérios
normativos ou praticos suficientemente precisos para justificar o uso desse tipo documental,
conforme identificado no relatério “Padronizacdo do uso documental na atividade consultiva da
PGE-RJ: Diagnostico e Recomendagdes" elaborado pela PG-15 (doc. SEI 87139573, SEI-
140001/085683/2024), bem como da necessidade de aprimorar a coleta de dados para a geragao
de estatisticas das unidades.

Em razdo da revogagéo dessa figura, orientamos que o tipo documental "Conclusivo/Promogéao”
do SEI-RJ e outros tipos semelhantes, como "Manifestagcado", ndo sejam mais utilizados na
atividade juridica consultiva.

2) Mudancas implantadas no SEI-RJ

Além da orientagdo acima, solicitamos ao 6rgao gestor do SEI a alteragdo da tipologia
documental para se adequar melhor a atividade juridico-consultiva, atendendo, assim, as
necessidades de padronizacéao e eficiéncia operacional. Abaixo listamos os tipos documentais que
serao utilizados pelas unidades internas da PGE-RJ:



e Parecer juridico — PGE

e Parecer juridico de analise de licitacdo — PGE

e Parecer juridico de analise de contratagéo direta — PGE
e Despacho de encaminhamento de processo — PGE

¢ Visto — PGE

Para as unidades externas (ASSJURSs) serao utilizados:

e Parecer juridico — ASSJUR

e Parecer juridico de analise de licitagdo — ASSJUR

e Parecer juridico de analise de contratagao direta — ASSJUR
e Despacho de encaminhamento de processo — ASSJUR

¢ Visto — ASSJUR

3) Recomendacgodes de uso dos tipos documentais

Para garantir a correta aplicagdo da nova tipologia documental, seguem as recomendagdes
de uso para cada tipo:

e Orienta-se usar o tipo documental de Parecer juridico (PGE ou ASSJUR, conforme o caso)
para todas as analises juridicas, ainda que sejam iniciais e/ou que devolvam o processo
para instrugdo complementar (nestes casos, sinalizando nas conclusdes que se trata de
analise preliminar e ndo exauriente, e que o processo devera retornar para analise
conclusiva final), ou, ainda, que sejam de baixa complexidade. Os tipos documentais
"Conclusivo/Promocao" e outros semelhantes, como "Manifestacdao", ndo devem mais ser
usados na atividade juridica consultiva.

e Parecer juridico: Utilizado para analise juridica de qualquer tema que ndo os especificados
abaixo. Este tipo abrange desde pareceres simples até analises juridicas complexas, sendo
o0 documento-base para a expressao da consultoria juridica no Estado.

e Parecer juridico de anadlise de licitagao: Especifico para analises juridicas relacionadas a
fase preparatéria de licitagbes regidas pela Lei n° 14.133/2021, Lei n° 13.303/2016 e
eventuais hipoteses de leis especificas (ex.. Lei complementar n°® 182/2021 - Lei das
Startups). Este tipo documental também deve ser usado na analise de processos que
utilizem os procedimentos auxiliares do credenciamento e do sistema de registro de pregos
(art. 78, I e IV, Lei n® 14.133/2021). Nao usar este tipo documental para analisar minuta de
edital de concurso publico ou de edital de chamamento publico da Lei n° 13.019/2014, p.
ex. Para esses casos, utilizar o Parecer juridico.

e Parecer juridico de anadlise de contratagdao direta: Direcionado a analise juridica de
contratagdes diretas sob a égide da Lei n® 14.133/2021, Lei n° 13.303/2016 e eventuais
hipéteses de leis especificas. Este tipo documental deve ser usado para examinar as
hipéteses de dispensa e inexigibilidade de licitagdo. Nao usar este tipo documental para



analisar minutas de acordos, termos de cooperagéo, convénios, ajustes, adesdes a atas de
registro de precos, outros instrumentos congéneres e de seus termos aditivos. Para esses
casos, utilizar o Parecer juridico.

e Despacho de encaminhamento de processo: Este tipo documental deve ser usado para os
atos de encaminhamento administrativo de processos.

e Visto: Usado para a aprovacdo ou divergéncia, total ou parcial, das conclusbées de
pareceres.

e A pesquisa na base de dados da plataforma SEI-RJ revelou que ha variacdo na forma de
criacdo dos documentos. Ha exemplares de Parecer e de Visto criados como documento
interno do SEI (texto) e outros inseridos como documentos externos no formato .PDF. Essa
diferenga pode distorcer a quantidade de pareceres e de vistos efetivamente emitidos, além
de dificultar a realizacdo de pesquisas e de levantamento de dados, motivo pelo qual
orienta-se aos usuarios que criem documentos juridicos (pareceres, vistos e despachos) no
formato de documento interno do sistema.

e Segue sendo possivel o uso dos tipos documentais do SEI-RJ n&o exclusivos da atividade de
consultoria juridica (“Relatério”, p. ex.) para as atividades administrativas das unidades
juridicas, desde que nao sejam empregados na atividade juridica consultiva.

As alteragdes implantadas tém como objetivo melhorar a gestdo documental e a eficiéncia
dos fluxos de trabalho na Procuradoria Geral do Estado e nas unidades de assessoramento
juridico. Contamos com a colaboragao de todos para a correta aplicagdo dessas novas diretrizes.

Atenciosamente,

Renan Miguel Saad
Procurador-Geral do Estado do Rio de Janeiro

Documento assinado eletronicamente por Renan Miguel Saad, Procurador-Geral do Estado, em
04/11/2025, as 12:01, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento nos art. 282 e 292 do
Decreto n? 48.209, de 19 de setembro de 2022 e no art. 42 do Decreto n2 48.013, de 04 de abril de
2022.
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