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PREGAO ELETRONICO PGE-RJ/FUNPERJ N°. 08/2025

~ ANEXO IV ~
DOCUMENTAGAO EXIGIDA PARA HABILITAGAO

1. HABILITACAO JURIDICA

1.1  Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de
Microempreendedor Individual - CCMELI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificacdo
da autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br.

1.2 Sociedade Limitada Unipessoal - SLU: ato constitutivo, estatuto ou contrato social
em vigor inscrito no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial
da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério do administrador, sendo
assim enquadrada a sociedade identificada como Empresas Individual de Responsabilidade
Limitada — EIRELI, na forma do art. 41, da Lei n® 14.195, de 26 de agosto de 2021.

1.3 Sociedade Empresaria Estrangeira em funcionamento no Pais: portaria de
autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada
na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa
DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020 ou norma posterior que regule a matéria.

1.4 Sociedade Simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacdo dos seus
administradores.

1.5 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde se encontra estabelecida
a matriz.

1.6 Quando cabivel, os documentos apresentados devem estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidacdo respectiva.

‘ 2. HABILITACAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:

2.1 Inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas.

2.2 Regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles
relativos a Seguridade Social.


http://www.portaldoempreendedor.gov.br/
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2.3 Regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS).

2.4 Declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigéo
de aprendiz, nos termos do art. 7°, XXXIII, da Constituicéo.

2.5 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do
Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452,
de 1° de maio de 1943.

2.6 Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes municipal, relativo ao domicilio ou
sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual.

2.6.1 O licitante enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n°
123/2006, estara dispensado da prova de inscri¢cdo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal, eis que a apresentacdo do Certificado de Condicdo de Microempreendedor
Individual — CCMEI supre tais requisitos.

2.7 Prova de regularidade com a Fazenda do Estado do Rio de Janeiro, mediante a
apresentacdo de:

2.7.1 Certiddo Negativa de Débitos, ou Certiddo Positiva com efeito de Negativa,
expedida pela Secretaria de Estado de Fazenda ou, se for o caso, Certiddo comprobatoria
de que o licitante, em razdo do objeto social, ndo esteja sujeito a inscricdo estadual; e

2.7.2 Certiddo Negativa de Débitos em Divida Ativa, ou Certiddo Positiva com
efeito de Negativa, para fins de participacdo em licitacdo, expedida pela Procuradoria
Geral do Estado.

2.8 Regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre, com a apresentacdo de Certiddo Negativa
de Débitos, ou Certiddo Positiva com efeito de Negativa do Imposto sobre Servicos de
Qualquer Natureza — ISS.

2.9 Caso o licitante seja considerado isento dos tributos municipais relacionados ao objeto
contratual, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaragdo da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

2.10 Na hipdtese de cuidar-se de microempresa ou de empresa de pequeno porte, na forma
do art. 42 da Lei Complementar n® 123/2006, a documentacdo somente seré exigida para
efeito de assinatura do contrato, caso se sagre vencedora no certame.

2.10.1 Em sendo declarada vencedora do certame microempresa ou empresa de
pequeno porte com débitos fiscais e trabalhistas, ficara assegurado, a partir de entdo, o
prazo de 5 (cinco) dias Uteis para a regularizacdo da documentagdo, pagamento ou
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parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito
de negativas, na forma do art. 43, 8 1°, da Lei Complementar n°® 123/2006.

2.10.2 O prazo acima poderé ser prorrogado por igual periodo, a critério exclusivo
da Administracdo Publica.

2.10.3 A nédo regularizacdo da documentacdo no prazo estipulado implicara a
decadéncia do direito a contratacdo, na forma do 8 2° do art. 43 da Lei Complementar n°
123/2006, sem prejuizo da aplicacdo das sancdes previstas neste Edital.

3. HABILITACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

3.1 Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante, caso se
trate de pessoa juridica, ou certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor
do domicilio ou sede do licitante, caso se trate de sociedade simples.

3.1.1 N&o serad causa de inabilitacdo do licitante a anotacdo de distribuicdo de
processo de recuperacdo judicial ou de pedido de homologacdo de recuperacao
extrajudicial.

4. HABILITACAO TECNICA

4.1 Para fins de comprovacdo da qualificacdo técnica, o licitante deverd apresentar os
seguintes documentos:

4.1.1 Apresentacdo de atestado(s) ou certiddo(6es) emitido por pessoas juridicas de
direito publico ou privado, comprovando ter a empresa, desempenhado satisfatoriamente
servicos analogos aqueles de gque aqui se trata em caracteristicas, quantidades e prazos.

4.1.2 Aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel em
caracteristicas e quantidades com o objeto deste Termo de Referéncia, demonstrando que a
Licitante executou, no minimo, 50% dos quantitativos relativos as parcelas “custodia” (3 e
10), relacionadas no item 1 do Termo de Referéncia, que correspondem as parcelas de
maior relevancia do objeto.

4.1.3 Apresentacao de declaracdo, firmada pelo responsavel técnico da empresa, de
que estd em condicBes de atender ao objeto da licitacdo, com quadro técnico composto de,
no minimo, 1 (um) profissional Arquivista, com Certificacdo reconhecida pelo Ministério
da Educacdo e Cultura e Registro no Ministério do Trabalho e Emprego.

| 5. COOPERATIVAS

N&o sera permitida a participacdo de cooperativas, tendo em vista que a natureza dos
servicos e 0 modo como serdo executados, exige subordinacdo juridica entre o
CONTRATANTE e a CONTRATADA.



